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Checkliste 
EUROPA SPÜREN: DAS MÜSSEN SIE WISSEN! 

 

Vor der Antragstellung 
 

✓ Informieren Sie sich auf unserer Internetseite über das Projekt „Europa spüren“ 
✓ Vergewissern Sie sich, dass die von Ihnen geplante Exkursion folgende Kriterien erfüllt: 

o Ziel ist ein Ort in Belgien oder den Niederlanden 
o Ihre Schüler_innen befinden sich in der Sekundarstufe I oder II 
o Es ist ein klarer Europa-Bezug vorhanden 
o Die Exkursion wird didaktisch vor- und nachbereitet 

✓ Beachten Sie, dass Kosten für Verpflegung nicht übernommen werden 
✓ Laden Sie das Antragsformular von unserer Internetseite herunter und füllen Sie es aus 
✓ Senden Sie das Antragsformular per Mail an Ihre Ansprechpartnerin Marie.Becker@staedteregion-aachen.de 

 
 

Nach der Genehmigung des Antrags 
 

✓ Buchen Sie, soweit möglich, im Voraus das Transportmittel Ihrer Wahl und Aktivitäten vor Ort 
o Infolge eines Preisvergleichs können Sie, in Absprache mit dem Bildungsbüro, bei der Buchung des 

Transportmittels die Rechnungsadresse des Bildungsbüros verwenden 
✓ Senden Sie die Originalbelege und die ausgefüllte Mittelanforderung postalisch an das Bildungsbüro der 

StädteRegion Aachen 
✓ Beginnen Sie mit der didaktischen Vorbereitung der Exkursion 
✓ Drucken Sie die Ihnen von uns zugesandte Teilnehmerlisten-Vorlage aus 

 
 

Während der grenzüberschreitenden Bildungsexkursion 
 

✓ Sammeln Sie sorgfältig alle Belege für die vor Ort anfallenden Kosten 
✓ Machen Sie Fotos 
✓ Lassen Sie Ihre Schüler_innen die Teilnehmerliste ausfüllen 

 

 

Nach der grenzüberschreitenden Bildungsexkursion 
 

✓ Senden Sie uns die Originalbelege der vor Ort angefallenen Kosten und die ausgefüllte Mittelanforderung postalisch 
zu  

✓ Senden Sie uns die ausgefüllte Teilnehmerliste zu 
✓ Senden Sie uns vor Ort entstandene Fotos zu 
✓ Beginnen Sie mit der didaktischen Nachbereitung 
✓ Veröffentlichen Sie einen Social-Media-Post über die grenzüberschreitende Bildungsexkursion auf den schul-

eigenen Social-Media-Kanälen (falls vorhanden) und markieren Sie @staedteregion_aachen, @dasgeht.de und 
@bsvaachen 

✓ Senden Sie uns beispielhaftes Material Ihrer didaktischen Vor- und Nachbereitung zu (Arbeitsblatt o. Ä.) 
 
 
 
 

Das Projekt „Europa spüren“ wird von der Landesinitiative Europa-Schecks unterstützt, welche sich für die europäische Idee und die 
Stärkung des Europagedankens in Nordrhein-Westfalen einsetzt. 
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